
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ HÒA BÌNH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 Số:        /CTr-UBND    Hòa Bình, ngày 14 tháng 08 năm 2023 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TUẦN 

TUẦN THỨ 33 CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HÒA BÌNH 

 (Từ ngày 14/8/2023 đến ngày 19/8/2023) 
 

 

STT 
Thứ/Ngày 

triển khai 
Nội dung công việc 

Thể loại 

văn bản 

Lãnh đạo phụ 

trách 

Ngành, công chức 

tham mưu 

Ngày hoàn 

thành 

Ngành, 

công chức 

phối hợp 

Ghi 

chú 

7 

 

Thứ hai, 

ngày 

14/8/2023 

Chào cờ, dự họp giao ban tuần (trực 

tuyến)  với UBND thành phố  
 

Lãnh đạo 

UBND xã 

Toàn thể cán bộ, công 

chức UBND xã 
14/8/2023 

 
 

2 

Tiếp nhận và giải quyết hồ sơ TTHC 

(chứng thực  điện tử, trực tiếp, trực 

tuyến và Mở tài khoản chứng thực điện 

tử và mở tại khoản dịch vụ công tỉnh 

Kon Tum cho công dân đến giao dịch) 

 
Lãnh đạo 

UBND xã 

Công chức chuyên 

môn 
14/8/2023 

 

 

3 
Lập hồ sơ chuyển mục đích sử dụng đất 

cho các hộ đã đăng ký năm 2023 

Theo Kế 

hoạch 

Đ/c Phan Văn 

Pháp 
Đ/c Ngô Nguyên Sâm 14/8/2023 

 
 

4 

Tham dự lớp tập huấn,bồi dưỡng 

nâng cao năng lực cho đối tượng cán 

bộ cán bộ triển khai Chương trình      

các cấp thuộc Tiểu dự án 4 - Dự án 5      

năm 2023 (3 ngày) 

Theo 

Công văn 
 Đ/c Nguyễn Thị Lài 

Từ ngày 

14/8/2023 -

16/8/2023 

 Tại 

Khách 

sạn 

Hoàng 

Vân 

5 

Kế hoạch triển khai thực hiện Kế hoạch 

số 2316/KH-UBND ngày 19 tháng 7 

năm 2023 của Uỷ ban nhân dân tỉnh 

Theo Kế 

hoạch 

Đ/c Phan Văn 

Pháp 

Đ/c Nguyễn Thị Tuyết 

Hà 
14/8/2023 

 

 

6 

Báo cáo kết rà soát, thống kê diện 

tích cây cao su, bời lời, mắc ca trồng 

trên đất lâm nghiệp 

Báo cáo 
Đ/c Phan Văn 

Pháp 
Đ/c Trần Huy Quốc 14/8/2023 

 

 

7 
Báo cáo công tác tháo gỡ quảng cáo rao 

vặt 
Báo cáo 

Đ/c Đỗ Thị 

Trang Nhã 
Đ/c Mai Thị Yến 14/8/2023 

 
 

8 
 

 

Tiếp nhận và giải quyết hồ sơ TTHC 

(chứng thực  điện tử, trực tiếp, trực 
 

Lãnh đạo 

UBND xã 

Công chức chuyên 

môn 
15/8/2023   



2 

 

 

 

 

 

Thứ ba, 

ngày 

15/8/2023 

tuyến và Mở tài khoản chứng thực điện 

tử và mở tại khoản dịch vụ công tỉnh 

Kon Tum cho công dân đến giao dịch) 

9 

Xác minh nguồn gốc đất thực hiện dự 

án: Sư Đoàn 10 và Đường trục chính 

phía Tây thành phố, địa bàn xã Hoà 

Bình. 

Báo cáo 
Đ/c Phan Văn 

Pháp 

Đ/c Huỳnh Thị Ngọc 

Hiệp; Ngô Nguyên 

Sâm 

Từ ngày 

15/8/2023 -

19/08/2023 

  

10 

Tham dự tập huấn nghiệp vụ công 

tác đăng ký hộ tịch trực tuyến; hướng 

dẫn quy trình thực hiện số hoá sổ hộ 

tịch trên nền Cơ sở dữ liệu quốc gia 

về dân cư (1 ngày) 

Theo 

Công văn 

Đ/c Mai Thu 

Nhi A 

Đ/c Nguyễn Thành 

Hùng; Nguyễn Thị 

Tuyết Hà; Trịnh Thị 

Tâm 

15/8/2023  

Tại 

Khách 

sạn An 

Thái 

11 

Tiếp tục tăng cường giám sát, tuyên 

truyền phòng chống dịch bệnh truyền 

nhiễm trên địa bàn xã như: Bệnh dịch 

sốt xuất huyết,Covid-19, Mác bớc và các 

bệnh truyền nhiễm khác...Thực hiện 

công tác khám chữa bệnh, tổ chức trực 

cấp cứu tại trạm 24/24 giờ. 

Theo kế 

hoạch 

Đ/c Đỗ Thị 

Trang Nhã 
Đ/c A Yưm 15/8/2023   

12 

Dự họp tháo gỡ khó khăn vướng mắc 

trong giải quyết hồ sơ chuyển mục đích 

(Vào lúc 7 giờ 30 phút) 

Giấy mời 
Đ/c Phan Văn 

Pháp 
Đ/c Ngô Nguyên Sâm 15/8/2023   

13 
Báo cáo công tác khoáng sản tuần 

Báo cáo 
Đ/c Mai Thu 

Nhi A 
Đ/c Ngô Nguyên Sâm 

15/8/2023 

 
  

14 

 

 

 

Thứ tư, 

ngày 

16/8/2023 

Tiếp nhận và giải quyết hồ sơ TTHC 

(chứng thực  điện tử, trực tiếp, trực 

tuyến và Mở tài khoản chứng thực điện 

tử và mở tại khoản dịch vụ công tỉnh 

Kon Tum cho công dân đến giao dịch) 

 
Lãnh đạo 

UBND xã 

Công chức chuyên 

môn 
16/8/2023   

15 
Công văn truyền thông phòng, chống sốt 

xuất huyết Dengue trên địa bàn xã 
Công văn 

Đ/c Đỗ Thị 

Trang Nhã 
Đ/c Mai Thị Yến 16/8/2023   

16 

Công văn về việc đề nghị phối hợp góp 

ý kiến dự thảo Văn bản tăng cường công 

tác tuyển sinh, đào tạo các trình độ giáo 

dục nghề nghiệp năm 2023. 

Công văn 
Đ/c Đỗ Thị 

Trang Nhã 

Đ/c Nguyễn Thị 

Nhung 
16/8/2023   

17 
Chuẩn bị nội dung phục vụ công tác 

kiểm tra của Thành ủy Kon Tum 
 

Đ/c Phan Văn 

Pháp 
Đ/c Ao Hữu Phúc 16/8/2023   

18 Báo cáo công tác nội chính và phòng Báo cáo Đ/c Phan Văn Đ/c Trịnh Thị Tâm 16/8/2023   



3 

 

chống tham nhũng tuần 33 Pháp  

19 

 

 

 

 

Thứ năm, 

ngày 

17/8/2023 

Tiếp nhận và giải quyết hồ sơ TTHC 

(chứng thực  điện tử, trực tiếp, trực 

tuyến và Mở tài khoản chứng thực điện 

tử và mở tại khoản dịch vụ công tỉnh 

Kon Tum cho công dân đến giao dịch) 

 
Lãnh đạo 

UBND xã 

Công chức chuyên 

môn 
17/8/2023 

 

 

 

 

20 

Báo cáo tổng hợp báo cáo hàng tuần về 

hồ sơ tiếp nhận trong lĩnh vực đất đai 

(số lượng, phân loại từng hồ sơ; khó 

khăn, vướng mắc và đề xuất kiến nghị 

để tháo gỡ.. 

Báo cáo 
Đ/c Phan Văn 

Pháp 

Đ/c Huỳnh Thị Ngọc 

Hiệp; Ngô Nguyên 

Sâm 

17/8/2023   

21 

Công văn triển khai thực hiện Văn bản 

số 1864-CV/BTGTU ngày 26/7/2023 

của Ban Tuyên giáo Tỉnh ủy 

Thông 

báo 

Đ/c Đỗ Thị 

Trang Nhã 
Đ/c Mai Thị Yến 17/8/2023 

 

 

22 

Báo cáo hàng tuần thống kê cây ăn quả 

trên địa bàn xã Báo cáo 
Đ/c Mai Thu 

Nhi A 

Đ/c Huỳnh Thị Ngọc 

Hiệp 
17/8/2023 

  

 

 

23 

Lập danh sách cử đại biểu tham gia 

tập huấn nâng cao năng lực công 

đồng (Tiểu dự án 4, Dự án 5 Chương 

trình MTQG phát triển KTXH vùng 

đồng bào DTTS&MN) năm 2023 

Danh 

sách 

Đ/c Đỗ Thị 

Trang Nhã 

Đ/c Nguyễn Thị 

Nhung 
17/8/2023 

 

 

24 

Hội nghị ngày Hội toàn dân bảo vệ an 

ninh tổ quốc năm 2023 (Vào lúc 13 giờ 

30 phút) 

Giấy mời 
Lãnh đạo 

UBND xã 

Công chức chuyên 

môn xã 
16/8/2023 

Lãnh đạo 

TT Đảng 

ủy – 

HĐND –

UBMTTQ

VN, các 

đoàn thể xã 

 

25 

Họp giải quyết theo đơn kiến nghị của 

hộ dân liên quan cấp lại GCN ông A 

Wưng thôn Đak Krăk (Vào lúc 14 giờ) 

Theo 

Công văn 

Đ/c Phan Văn 

Pháp 

Đ/c Huỳnh Thị Ngọc 

Hiệp; Ngô Nguyên 

Sâm 

17/8/2023 

 

 

 

26 
Thứ sáu, 

ngày 

18/8/2023 

Tiếp nhận và giải quyết hồ sơ TTHC 

(chứng thực  điện tử, trực tiếp, trực 

tuyến và Mở tài khoản chứng thực điện 

tử và mở tại khoản dịch vụ công tỉnh 

Kon Tum cho công dân đến giao dịch) 

 
Lãnh đạo 

UBND xã 

Công chức chuyên 

môn 
18/8/2023   

27 Công văn về việc rà soát, lập hồ sơ Công văn Đ/c Đỗ Thị Đ/c Nguyễn Thị 18/8/2023   



4 

 

đề nghị truy tặng danh hiệu Mẹ Việt 

Nam anh hùng; xác lập hồ sơ tặng 

thưởng huân chương độc lập cho gia 

đình có nhiều liệt sĩ 

Trang Nhã Nhung 

28 

Xác minh, giải quyết kiến nghị cử tri 

trước và sau kỳ họp thứ 6 HĐND xã 

khóa XII 

 
Đ/c Mai Thu 

Nhi A 

Đ/c Huỳnh Thị Ngọc 

Hiệp; Ngô Nguyên 

Sâm 

18/8/2023   

29 

Báo cáo kết quả thực hiện Kết luận 

thanh tra số 02/KL-TTr ngày 21 tháng 6 

năm 2023 của Thanh tra thành phố 

Báo cáo 
Đ/c Phan Văn 

Pháp 
Đ/c Trịnh Thị Tâm 18/8/2023   

30 

Báo cáo và chương trình công tác tuần 

thứ 33, phương hướng nhiệm vụ công 

tác tuần thứ 34 
Báo cáo 

Đ/c Phan Văn 

Pháp 
Đ/c Lê Anh Tuấn 18/8/2023 

Ngành, 

công chức 

UBND xã 

 

 

 

 

31 

Thứ bảy, 

ngày 

19/8/2023 

Hội nghị tuyên truyền, phổ biến chính 

sách, pháp luật về lao động việc làm và 

tư vấn giới thiệu việc làm năm 2023  

trên địa bàn thành phố Kon Tum  

Theo 

Thông 

báo 

Đ/c Đỗ Thị 

Trang Nhã 

Đ/c Nguyễn Thị 

Nhung 
19/8/2023 

Các ban 

ngành đoàn 

thể xã tham 

dự 

Tại 

Hội 

trường 

thôn 

Plei 

Dơng 

 Ngoài ra, tùy tình hình thực tế, Chủ tịch UBND xã sẽ phân công nhiệm vụ cho các Phó chủ tịch, ngành, công chức khi có nội dung phát sinh. 

Nơi nhận:                                                                                        
- UBND TP (b/c); 

- Chủ tịch và các Phó CT UBND xã; 

- Ngành, công chức UBND xã (t/h);  
- Lưu: VT, UBND. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

 CHỦ TỊCH 

                                 

 

 

 

 

 Phan Văn Pháp 



5 
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